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COMUNE DIAIIMINUSA
PROVINCIA DIPALERMO

REGOTAMENTO COMUNALE PER L'ORGANIZZAZIONE

E LA GESTIONE DET SERVIZIO DI PORTINERIA

larGzÌónè dèl'aro di indiizzÒ applÈalivo in mdefia dl taspfènb aisensidelLa tesse Resiona e

5/a/2011, n.5 ed n Íruazionè des iadico|i3,9,13,14,16,17,13,220de1Cod.e Antihafia èd Anticoruzione

della PubblÈ ammnistBzione (c.0. codi.e vigna), pubblicato sulla GURs

approvaro con d€ 
'bè.azione 

diGiunù comumren"ú der 9,h-aL L314



osgettqlinalirà è3mbho di appli.azionè

ll comunè dl Aliminu*, h ese.uzionè dellhtlo di Indiizzo deilase$oraro Rryionàle delre

Aùtonomie Locali e della Funzione púbblica, pubblkate suls cURs dé130 r2 2011, inattu:zione deicodi@

vlsna, per le fnalna di cui ai prcdetiidocùmenti,lntende orsànizàrè cÒi ilpres€nte resolamento

.omuml€ i sedùio dipodièfato, pefi contfolo degri ingrèsi nè3li edilci apei(l al pubblico e sedPdiuJfi.i

vreneemanato in fetla cofelarione on ie finaita di.!iaipfedetlldo.Úmentiperevbre, altèsì,

l'infiltazione deÌla criminalta oGanizzara pre$o 3i urfici .omÙnalj, per asolve.e ai prin.ipio d

tasparenza e di buon andamenro deBli ufici comunali

I pfesente Recolamenio a adoltato al fir€ di evitare che l'insre

istituzionaliawenga in manleru non.onfÓlaù e lalè the po$a ingènefare cattivo funzio.amenìo desi

rl presente é adoltaro, alùeti, per ridurre ll ischo derivante dàl ingÈ$o di roggetri non

a dplle pe6one, deglièdlficidèle atÙètalu'e e de dati, o tE.he p-'r

Eaf amire una misllorè óGanDzaziÓie del lavof o

RGpedo orarì diapèrora

racrèsÒ è la permanenza dele sruture devono esere tonre ti, erusivamènte, negriocridi

Al di fuori desli orari di apefrùra, r'acce$o è la permarcnza all'nter

solo prwia espÉsa aulofizzaz one.

seRizio di Podineria

Per seryizio di podieralo si inlende a.Òllocazionè di peGonaè conunaLe, sà a tempo

itrdete'minato chè detennaro, a l'ativirà di .onlrollo desll a.casi pre$o 3l ufft .Ómunal con le

modalità chè sèsuono nei suc.esiviarticoli

lacce$o àl dipèndenti è gazntito atEvdÉo:

a) i icoioscimedo pdsonare,

b)ilbadBe nominativ. otempoGnèo, tenuto in mÒdovklbile d:iriiohF

thc.eso dei visiiatori é srantito dagl operaior per 'a(coslleiÉ addetÌ alseRizio dipodroèrD



rl rkonorimento peuónale;

fid€nrifiG?aone, medianre un doc

TuttÌ idispositivibadse d .uialpr e non cedibilia sogsettilezi

Quarora r'ac.e$o sia moìlvato dal'esicenza d confefife con 8li organi po iuci e col peEona e

arminiÍativo, deve e$erneverificara telefonicamentè à presenza e la disponibirità.

soiósédidrúfiìcicomunali lèeSuenti€di
comunesedècentrale ViaRoma,2

via Versa-comune sede Unì.io Tecni.o

via Bèvaio Secco -comunè sede centfo Dlumo ed ufiìcio atriviià Sociali;

via Pifandèllo sedecomandoviglriurbani

cèntrovisite Par.o letefario Poela B*taslia

In via prlorita'ia, i respÒrsabili del a seriore dolb ntuttùre ivi indiètihannò l'onere diri5s.e sl

oraridiri.evim€nto al púbblico e dièspore il predelto orar o nel lÙ

PèEonal€idoneo

lrresponsabÌlè dèlh gestionè diciaru^a rrutiura individua i pe6ona e dicaiesoria Ada asegnaft

E'onèÉ del responsabire della gerione delra nrutuÈ inforfrard il pèGonale sùlè modalità dl

.ónróllo desli insre$i al pubblico.

La delerminàzjone dèl€sponsbile.ón a qúalè s a$esna o silndividua iipeuonae addeto

seryklo dovra prevederc 'unità chè in eso direrie, malétè e alÙo impedimento svolserà i serui:io

obbligo di rcsistazionè perr'lnsr

llpe60nale a$esnato aisetuzio p!ò chièdere llrib(io dèldo.úme
oua e uffcio sìvuol€ rccare e divèrifi.are a mezo telefono l'appuntamento con ilfesponebie indcato da

I pèBonal€.omunale addèttoa seruùio dovfà rcgisÙare ilnomlnalivo su apposiìo rcgÈÙo dicui

'kuta 
respoosabie pèr la tenu$ e la cùrod: o ne*Ò pe6onaè adderto alsetuDlo ln ìae resisto,

cafracèoód informatizÈto,sono amotati i nodinatjvidei vkjlatofi,s



l'utiùroe la cùiodia de resÈko, ndnché a consetoazione ed il tatahento dei dar nelb nè$o
.ontenuti,devonó.wenift nelrispeto delle normè a tuteh dela prtacvdicuialdecfeto regÈhtivo n 196

Al rermine dela vislta il peEonale addelto àl letoùro dovrà

In via diprina app idarione 5aBrno adotali i resÉtfi cadà'e', rerè

un sistema di reBisfazione èrett.on c0

Modalità di f l.hiesta dèll1ntèruenrÓ della lot. pubblid

Nelcaso in cùicll addeltial*runo dipoftinerÌa dove$ero n'ÒnÙarè re5istenza da pane diqualsiasi

citladino o ancora pesglo venksero nina..iati, solo in quèfi casi prendeGnno cortanl con ir responsabi e

del settore pèr richledere ala polùk municipale o eventuàlrènre an'he ale allrc rone dell'ordlne I

fni del: incoumirà del pèreonalè in.aficato e pPf rinabilùe ofdìne è la

videosodegllana

ln pro$imtà desliingre$idelle sedi Muni.ipala poÙanno e$€rè colocau, apparecchidivideo

Le vioazionè del pres€nte fesÓamento, Óve .onmesè da dipendenti deLl'ente 
'oiiìÙúcono

vio azione de codi.e dì compodanento dei dipeidenti pubbl'ì ed inregGtivo è pènatrto saranno

sanzionate dscipinarmede.5i 13 a$oluìo dlvieto a pèreonae addètio al seruizio di poninefia di

nore dèlla prèdhpostione d'

'rutela dèi dari Petsonali

Gliaddetu alLa pódi.e.ia ritirano i dÒ.umentì d'idenlirà erlLBrvamente àiînidèlriconofihenroe

delLa regktrazione dèi dali pe6ona L

do.umentisono conseruÍisino ala loro renitu':ione ln modoiale da sacnrìrc la riseru{eaa e

l' ntegrità dei datì .onlenuti l dati rèSistrati po$ono e$Pré comuni'*ì all'auioriià siudi:iarÈ o alla poli'zia

giudDiaria per padi.ohrI esisèn?e iiveriSauve

Presso ra po*ineda è aff$a informilva relativa a traìbmentode dar peGonal dl'oofo ìquali

a..edóioar pararocomunare, aisPnsidelLad 13 delD ks n.1e6/20


